国家教育助学贷款学生（院部）需提供的资料说明
资料的总体要求：

1、 所有资料用A4纸复印或贴于A4纸上，

2、 手写内容用黑色签字笔正楷填写；
3、 学生及学校提供的全部资料均应完整、真实，内容填写清晰、完整、真实；

4、 复印件必须清晰、完整、真实，不得缩印或扩印。

5、 签字、手印、印章均须清晰完整，不允许切边、重叠。
6、 所有相关信息在各材料中内容一致，不得相互矛盾。

7、 资料整理顺序：《借款凭证》、《审批表》、《申请书》、《各种证件复印件》、《贫困证明》、《学生学习、品行说明书》、《院校推荐信》、《费用证明》、《成绩单》、《其他附件》。（按此顺序左上角对齐订书机装订，《借款合同》一式三份附后）
★具体资料清单：
（1）国家助学贷款申请审批表（学生提供打印版本，学院审核后，由辅导员本人签字或加盖辅导员本人私章，交学校审核后加盖学校贷款管理办公室公章）

（2）国家助学贷款申请书（内容应包含学生本人对其家庭经济困难的情况说明、学生本人签名，学院审核后，由辅导员本人签字或加盖辅导员本人私章，交学校审核后加盖学校贷款管理办公室公章）

（3）学生的学生证、有效身份证件或户口迁移证明、父母（或法定监护人）的有效身份证件的复印件（未满18周岁的学生须同时提供法定监护人的书面同意申请贷款的证明）。

（4）乡、镇、街道民政部门或县级教育行政部门出具的学生家庭经济困难的证明。
（5）高校给经办银行出具的学生符合国家助学贷款条件的推荐信(加盖贷款学生所在学院和学生贷款办公室公章)。

（6）高校关于申请贷款学生的学费、住宿费、生活费的费用证明（必须是本学年的实际学费等费用证明）。

（7）高校给经办银行出具的学生符合国家助学贷款条件的成绩单(一年级学生不需提供。成绩单由贷款学生所在院部盖章，今后每学年放款前均须提供)。

《审批表》的填写注意事项

黑色签字笔正楷填写清晰完整

1申请贷款金额:  总额处填金额小写，填写合计总金额。

例￥6000.00

其中:学杂费贷款处填写小写“0”

生活费贷款处小写填写  每年生活费×年限

例:某同学每学年生活费2000.00，要贷3学年。
此处就要填写:2000.00×3
2贷款期限： 108 个月。

贷款期限最长为：从发放日起到毕业后6年内还清。

自  年  月  日至  年  月  日 此处只填年，月日处不填。例如：某2010级同学2010年向我行申请贷款，最长能贷9年，填写就应该是2010年  月  日至2019年  月  日。

3借款申请人（签字）：此处必须是本人用黑色签字笔亲手签名、摁指印（右手食指）。

4贷款介绍人/学校（签章）：此处由学院审核后，辅导员本人签字或加盖辅导员本人私章，学校贷款管理办公室盖章。

印章清晰完整、不允许切边重叠。

《申请书》撰写要求

1台头称谓：中国银行股份有限公司西安二环世纪星支行
2学生本人用第一人称撰写；

3必须用黑色签字笔正楷书写；

4落款处写：申请人：本人签字并摁手印（右手食指）；日期；
5内容必须写家庭的基本情况（地址、人口等）及形成贫困的原因和现状；
6最后写清：“本人向贵行申请国家教育助学贷款，望批准。”
《各种证件复印件》的要求

各种证件包括借款人身份证复印件、学生证复印件、父母身份证复印件、研究生辅导员和导师的工作证和身份证复印件各一份、中国银行存折和卡的复印件。若暂没身份可以用户口迁移证明复印件代替身份证复印件。所有复印件要求统一用A4纸复印，可以几个证件复印在一张A4纸上。

注意：复印件上请注明本人所在学院、学号，并签名。
《贫困证明》撰写要求

1用第三人称撰写

2打印或手写均可，但手写必须用黑色签字笔正楷书写；

3内容必须出现学生本人姓名，写家庭的基本情况及形成贫困的原因和现状。

4乡、镇、街道民政部门或县级教育行政部门在《学生家庭经济困难的证明》上盖章。
  《借款凭证》填写（审核）说明

客户（学生）十三项填写说明：

填写前请出示学生证和身份证
右上角空白处标明合同号：①2011（国教）××××

年月日（实际放款日）：②  只填年，如：2011
借款单位名称：③  客户（学生）姓名及  ④  身份证号、学号

要求：正楷填写，与身份证原件相符

贷款户账号：⑤ 7245
结算户账号：⑥103601767942
借款金额：⑦  根据《借款合同》填写。只填写2011年度的。
要求：正楷填写，大小金额相符，大写金额前不能空格。

用途：⑧生活费
借款种类：⑨  国家教育助学贷款

贷款利率：⑩1-3年（含）填写5.67%；3-5年（含）填写5.94%；5年以上填6.12%，约定偿还日期： 按《借款合同》第三条借款期限终止时间填写。
《借款凭证》（第三、四联）：由学生本人分页签字，摁指印（右手食指）。

《借款合同》填写细节

合同填写要用黑色签字笔、正楷字体书写。

1合同封皮左上角合同编号：

     填写2011年国字第（教）    号

2合同第一页第一条借款金额填写注意：
 大写金额数字应紧接“人民币”字样填写，不得留有空白。中文大写金额数字到“元”为止的，在“元”之后，应写“整“字。中文大写金额数字壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾、万、仟、佰、元、角、分、零、整。（如：￥1850.00元的大写正确应写：壹仟捌佰伍拾元整。）
阿拉伯金额数字前面，均应填写人民币符号“￥”。阿拉伯小写金额数字要认真填写，不得连写分辨不清。如：正确书写标准￥1800.00。

 3第四条借款利率与利息

国家助学贷款年利率为   %： 1-3年（含）填写5.67%；3-5年（含）填写5.94%；5年以上填6.12%
4合同第八页一定要填详细。左下角甲方签章（签字、捺印）处本人签自己的名字摁上右手食指手印。右下角丙方签章处盖学校贷款管理办公室公章。

合同的填写详见范本。

还款提示

学生（甲方）在校期间无需归还本息，利息由国家财政100%补贴；学生（甲方）毕业后立即开始归还利息，24个月内开始归还本金。非正常终止学业（休学、转学、退学、出国留学或定居、开除、伤残、死亡、失踪等）的银行有权提前收回贷款。

最终放款需要具备的十项资料
《借款凭证》、《审批表》、《申请书》、《研究生证复印件》、《身份证复印件》、《贫困证明》、《院校推荐信》、《费用证明》、《成绩单》、《借款合同》
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