陕西师范大学研究生2012届离校手续单

学院     级              专业研究生        (学号为：        )，经学校批准离校。请予办理手续（限4天办完）。

                                            2012年12月  日
	单位
	办理项目
	单位
	办理项目
	单位
	办理项目

	学院（中心）研究生秘书
	1.提交学位论文电子版；

2.按要求的份数提交学位论文纸质版，涉密论文请提交学位论文保密协议；

3.在“中国学位与研究生教育信息网”填报学位信息；
4.将纸质版的学位信息签名确认后交给研究生秘书老师。

	学院辅导员
	（2）

办理党（团）组织关系
	图  书  馆
	（3）

1.办理图书归还手续
2.提交学位论文电子版

	校  医  院
	（4）

办理医疗

手 续

（体检地点：雁塔校区校医院；本人到校医院二楼接种室拿入学体检时的体检单然后进行体检）
	公  安  处
	（5）

办理户口

关  系

（户口未迁入师大者不办理此项）
	网络结算部
	（6）

办理退还饭卡

手  续
	社 区 中 心
	（7）
办理退宿手续；
木器家俱归还手续

	就业指导中心
	（9）

办理就业登记手续（在职研究生不办理此项）
	研究生院培养办
	（10）
在培养办办理登记手续
领取毕业证书


	
	
	
	


说明：1.研究生离校时，先下载此单，然后到相关单位办理手续。

2.办完各项手续后，请将此单和研究生证交到研究生院培养办（长安校区校务楼622室），领取毕业证书。
3.博士研究生的学位证书公示期满后依据培养办留存的办理离校手续情况发放学位证书。
