一、申报材料内容：
1.填写《陕西师范大学优秀研究生分会申报表》见附件一。
2.2012年度工作总结材料电子档一份,3000字左右,总结材料按照思想组织建设、日常工作建设、校园科技文化建设等类型进行展开总结。
3.提交各研究生分会总结申报材料：
 （1）材料内容要严格按照《2012年度陕西师范大学优秀研究生分会评分表》，以目录、思想组织建设、日常工作建设、校园科技文化建设四大块进行展开。
（2）相应获奖证书复印件（集体与个人均要有）；
（3）各项活动相关的图片资料、宣传报道资料；
二、申报材料要求：
（1）纸质材料须A4纸打印，总结申报材料内容、格式需统一，要有一定层次、能显示各分会研究生工作特色、水平。
（2）申报材料要实事求是、全面详实，能够反映活动开展情况的具体信息、影响及结果。
a).参加或承办校级活动的内容，请注明活动的活动名称（比如参加迎新篮球赛），并附上所获成绩（集体成绩和个人名次）,并提供证明材料；
b).分会自身开展的特色活动，请注明具体活动的主办方，承办方，协办赞助商（没有可不写）等，活动的参与对象，活动的意义、目的、规模、效果等等,并提供证明材料；
(3) 校研究生会将组织人员对申报材料内容进行全面核实，材料与事实不符，扣除此项分数。对于本次评选,校研究生会拥有最终解释权。
三、申报材料格式：
第一、申报材料构成项目 
　　申报材料应包括以下内容： 
　　封面、目录、正文、附录。其中“附录”视具体情况安排，其余为必备项目。
第二、各项目含义 
　　1、封面 
　　封面由文头（2012年陕西师范大学优秀研究生分会申报材料）、申报分会名称及时间和相应校院标（徽）组成，颜色自行安排。 
　　2、目录 
　　列出申报材料正文的一二级等标题名称及对应页码。
3、正文 
　　正文是申报材料的主体部分，请按照《2012年度陕西师范大学优秀研究生分会量化考评标准》合理进行组织。　
一级标题，标题序号为“一、”与正文字号相同，黑体，独占行，末尾不加标点； 
　　二级标题，标题序号为“（二）”，与正文字体字号相同，独占行，末尾不加标点； 
　　三级以下标题序号分别为“1.”和（1），与正文字体字号相同。为避免与注释相互混淆，不可用“①”。可根据标题的长短确定是否独占行，若独占行，则末尾不使用标点，否则，标题后必须加句号。每级标题的下一级标题应各自连续编号。 
文字、图形一律从左至右横写横排，1.5倍行距。文字一律通栏编辑，使用规范的简化汉字。忌用繁体字、异体字等其他不规范字。
4、附录，对正文起补充说明作用的信息材料，可以是文字、表格、图形等形式。 　　



