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科研成果登记（学生）
[bookmark: _Toc484792718]一．完善个人基本信息
功能菜单：其他-个人信息-个人基本信息管理
操作说明：学生进入个人基本信息页面进行完善相关数据，然后点击右上角“[image: ]”保存按钮。每一页都要点击保存。完善成果登记需要银行卡号，请注意完善准确银行卡信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc484792719]二．登记成果
[bookmark: _Toc484792720]1．发表论文
功能菜单：学位-论文成果-发表论文信息登记
操作说明：点击“[image: ]”在弹出框中完善信息后点击“[image: ]”，然后点击“[image: ]”在弹出框中继续
完善信息后保存；如需删除请点击“[image: ]”。
[image: ]
（1）选择期刊
[image: ]
（2）添加查询不到期刊，添加后返回选择已经录入期刊尽量把数据全部录入完善。
[image: ]

[bookmark: _Toc484792721]2．获奖竞赛
功能菜单：学位-论文成果-成果竞赛信息登记
操作说明：
（1）新增成果竞赛
[image: ]
（2）编辑相关数据，上传扫描件，点击保存。
[image: ]
[bookmark: _Toc484792722]3．发明专利
功能菜单：学位-论文成果-发明专利信息登记
（1）新增专利信息
[image: ]

（2）上传扫描件，完善相关数据，每一页都要点击保存。
[image: ]
[bookmark: _Toc484792723]4．专著
功能菜单：学位-论文成果-专著情况信息登记
（1）新增著作权登记信息
[image: ]
（2）编辑保存相关数据信息
[image: ]
[bookmark: _Toc484792724]5．软件著作权
功能菜单：学位-论文成果-软件著作权信息登记
（1）新增加著作权信息
[image: ]
（2）
特别说明：同一成果一人登记并添加其他作者后，其他人无需登记可直接查看成果信息，如登记有误请联系登记人修改。

[bookmark: _Toc484792725]三．学生提交科研评奖申请
功能菜单：其他-研工管理-科研评奖信息申请
操作说明：点击“[image: ]”在弹出框中点击成果记录后的“[image: ]”，然后点击“[image: ]”设定申请奖项等级保存；如需删除请点击“[image: ]”。
[bookmark: _Toc484792726]1．选择成果（只有扫描件上传的才能选择）
[image: ]
[bookmark: _Toc484792727]2．设定成果等级
[image: ]
[bookmark: _Toc484792728]3. 设定评选状态
[image: ]
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