	关于定向委培类硕士毕业研究生及免费师范生在职攻读教育硕士毕业生办理离校手续的注意事项


各研究生培养单位：
随着我校定向委培类硕士研究生人数的增加，每年毕业的定向委培类硕士研究生人数越来越多，同时免费师范生也将陆续毕业，为便于此类研究生顺利办理离校手续并领取毕业证、学位证，现将办理离校手续时的注意事项告知如下，请提前做好准备。
一、定向委培类硕士

1.定向委培类硕士毕业研究生办理完离校手续后，证书的领取有两种方式，具体领取方式如下：
⑴邮寄：由于定向委培类硕士研究生在入学时与工作单位、学校和个人签订了三方协议，按照协议要求，毕业证和学位证应邮寄至毕业生的工作单位人事部门。请毕业生提前确定本单位的邮寄地址、邮编、人事部门收件人的姓名和联系电话等信息，并填写在“陕西师范大学离校网”的相应位置。各培养单位的研究生秘书核实后将按照此地址邮寄证书。
⑵本人领取：定向委培类硕士毕业研究生也可持定向委培单位人事部门的制式介绍信（样本见附件1-1、1-2），凭本人有效身份证件领取毕业证书和学位证书。人事部门介绍信必须按照附件样本格式开具，且必须以带单位文头的信签纸打印。
2.其他情况：登记的邮寄地址不准确或收件人非人事部门工作人员的，研究生秘书可不予办理邮寄手续。

二、免费师范生在职攻读教育硕士

免费师范生在离校手续全部办理完毕后，必须持单位（即入学时与学校和本人签订了协议的工作单位）人事部门的制式介绍信（即同意由本人领取证书的证明）原件（样本见附件1-1、1-2）及本人有效身份证件到研究生秘书处领取。如因特殊情况不能本人亲自领取者，可以委托他人代领，代领人须持委托人的委托书、单位人事部门的制式介绍信以及代领人的有效身份证件。
三、介绍信等相关证明文件规范说明（定向委培类硕士、博士及免师硕士）：
1.单位开具的所有证明材料必须用带单位文头的信签纸打印（样本见附件1-1、1-2）；

2.如果单位变更或者单位名称更改，须提交符合规定的相关证明文件，方能领取证书：

（1）如果签订了新的工作单位，领取证书时，必须同时出具以下两项证明：
    ①老单位的解除劳动关系证明；
    ②新单位的介绍信（介绍信内容须清楚证明其在职，并且同意研究生个人领取毕业证书和学位证书）；
  （2）如果是合并重组之类的原因造成的单位更名，介绍信内容须写明单位更名的原因，以证明两个名称对应的是同一个单位实体，并写明同意其本人领取毕业证书和学位证书。
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附件1-1：定向、委培单位人事部门的介绍信样本1
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附件1-2：定向、委培单位人事部门的介绍信样本2
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