陕西师范大学2011届高校教师在职攻读研究生离校手续单

学院      级              专业研究生        (学号为：           )，经学校批准离校。请予办理手续（限  天办完）。

                                                         2011年   月  日
	单位
	办理项目
	单位
	办理项目
	单位
	办理项目

	教师干部教育
学院办公室
	（1）

办理

离校登记手续
	学院（中心）办公室
	（2）

办理离校

登记手续，提交学位论文等材料
	图  书  馆
	（3）

办理图书归还手续

	财  务  处
	（4）

办理财务清帐

手  续
	校  医  院
	（5）

办理医疗

手  续
	网络结算部
	（6）

办理退还饭卡

手  续

	社 区 中 心
	（7）

办理木器家具等

归还手续
	学院（中心）研究生秘书
	（8）

办理所有离校

手续后，签名领取
学位证书
	
	


说明：1.高校教师在职攻读硕士学位研究生使用此单。

2.办完各项手续后，各单位统一收齐离校通知单和研究生证，交回研究生部学位管理科。
3.欠缴学费的研究生缴清学费后，持完费清单、研究生证和离校通知单到学位管理科办理学位证书领取手续。
