附件1：

2011年硕士研究生招生考试监考责任书

硕士研究生招生考试是国家级考试，是一项十分严肃的工作，要求考试组织严密，监考人员必须认真负责。为确保监考工作的顺利进行，特制定本责任书，监考人员须自觉遵守，如有违犯，将按照有关文件规定进行纪律处分直至追究法律责任。


1、监考人员是由学校各单位抽调的在职教师或干部，无亲属参加本次考试；


2、监考人员一经确定，不得中途更改；


3、监考人员必须参加学校组织的监考培训会议，不参加会议者，取消监考资格；


4、监考人员必须佩带《监考证》进入考场。认真履行监考职责，做好考场检查和监督工作，即要认真维护考场纪律，又要关心、爱护考生，保证考试顺利进行；


5、监考人员须提前四十分钟到考场办公室领取试卷、答题纸、草稿纸等，并在开考前三十分钟进入考场。开考前五分钟向考生宣布《考场规则》。每科考试开考后，监考人员要认真逐一检查考生准考证与身份证的相片是否相符，发现问题要认真核实，并予以坚决纠正，同时做好违纪记录；


6、监考人员在每科考试开始三十分钟后，应在缺考考生试题袋上注明“缺考”字样，并在考场记录表中记录缺考考生编号。监考人员不得拆封缺考考生的试题；


7、监考人员对试题内容不作任何解释，不准抄题、做题，不准将试卷传出场外；


8、监考人员要严肃认真地监考，坚决杜绝考生作弊，如发现考生作弊，应立即予以制止，做好考场记录，并报告考场负责人；

9、监考人员发现考生身体状况异常，应及时通知考场外的工作人员陪同考生去考场医疗站就医，不能坚持考试的，应说服考生停考；

10、监考人员应集中精力，忠于职守，在考场内不得吸烟、阅读书报、谈笑以及做与监考无关的事宜。必须关闭所有通讯工具（如手机等），保持考场肃静；

11、监考人员有权制止非本考场监考人员及其他无关人员进入考场。考生去洗手间，要有一名监考人员陪同或请巡视人员陪同；

12、监考人员对考场内发生的偶发事件，应及时向考点负责人请示并妥善处理。须认真仔细地填写考场记录，并在考场记录上签名。

监考人员承诺：自觉遵守“考场规则”和“监考守则”，保证不徇私舞弊。坚决执行以上各项规定，如有违反，本人愿接受处罚。
监考人（签名）：
陕西师范大学研究生部
监考人所在单位：
                      2010年12月20日   

