[bookmark: _Toc408224926][bookmark: _Toc394587228][bookmark: _Toc407712555][bookmark: _Toc407714655][bookmark: _Toc395283668][bookmark: _Toc406600502][bookmark: _Toc408224703]学生助管岗位申请操作指南
第一部分  登录系统
系统运行请用IE8.0以上浏览器（推荐使用Firefox、Chrome、Safari和Opera等高速浏览器），分辨率：1024×768以上。（注：360、遨游、搜狗等浏览器都为IE内核）
一．用户登录
1.进入入口：
1） 直接在地址栏中输入“http://newyjs.snnu.edu.cn/”即可进入“研究生院（研工部）网站”。[image: ]
2.系统登录：
2） 从研究生院（研工部）网站—>校内师生登录—>进入研究生信息管理系统，如下：
学生登录账户：初始登录名为学号（如：190517），初始密码为8位生日（如：生日为1984-09-01，密码即：19840901）
[bookmark: _GoBack][image: ]


二、助管岗位需求申报
3） 研工—>三助管理—>学生助管岗位申请，如下：
[image: 746197977750182654]






[image: 387823472048684890]

[image: 370255055947625380]


4） 填写学生助管岗位申请信息，每完成一步注意右上角保存，如下：
[image: 644783636198589644]
[image: 909565620836080415][image: 94758459684120839]
5） 全部信息填写完成，核对无误后，点击提交，导出申请表，如下：
[image: ]

6） 下载表格后，打印成纸质版，经导师签字、学院辅导员签字盖章后交至研工部515办公室。

[image: 20180928105034]
2
由于部分功能正在完善，如有变动以实际操作为准。给您带来不便，敬请谅解。
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