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答辩工作流程说明：


1.研究生秘书审核学生的论文评审结果，审核通过的学生即可参加答辩；
2.答辩秘书分别填写答辩委员信息表（Excel），答辩委员组成审批表（纸质版）交予研究生秘书换取批复（硕士批复由研究生秘书在系统中下载使用；博士批复需在学位办单独办理）；

3.学生必须先完整填写并提交答辩简况表（个人信息、课程成绩、论文信息、科研成果），研究生秘书才可导入其答辩委员信息及答辩结果信息；
4.各专业组织答辩；

5.答辩结束后，答辩秘书填写答辩结果信息表，连同答辩过程其他材料一并交予研究生秘书；

6.最后，研究生秘书将答辩结果信息表（Excel）和答辩委员信息表（Excel）导入系统。

7.答辩结束，打印答辩简况表

答辩秘书：填写答辩委员信息表，交给院系管理员换取批复





学生：完整填写并提交答辩简况表（个人信息、课程成绩、论文信息、科研成果）











院系管理员：将答辩结果信息表和答辩委员信息表，导入系统





院系管理员：审核论文送审结果





答辩结束，打印答辩简况表





各专业组织答辩





各专业组织答辩





答辩秘书：填写答辩结果信息表，交予院系管理员





答辩结束后





答辩结束后








