办事指南——助教
研究生兼任助教工作申请
一、工作内容：

除研究生教育实习之外的教学工作，如给本科生讲授部分课程；给本科生上实验课、习题课，主持课堂讨论、辅导答疑、批改作业、评改试卷等。

二、时间安排：

研究生兼任助教工作岗位分校级和院系级岗位，校级岗位每年12月底由研究生处向院系分配下一年的岗位数，费用由研究生处从研究生“三助”专项基金中支付。院系级岗位数由院系自设，费用从院系经费中支付。
三、申请流程：

    

四、附件：

1.陕西师范大学关于研究生兼任助教工作的暂行规定

2.陕西师范大学研究生兼任助教工作申请表

五、材料要求
1.提交院系审批过的《陕西师范大学研究生兼任助教工作申请表》
办事指南——助教

研究生兼任助研工作申请
一、申报要求：
1.学校优先支持主持有国家级或省部级重大课题的导师在研究生中聘用助研，并在安排招生计划时予以适当倾斜；

2.硕士研究生从进入第二学年开始聘用(博士生不受此限)，聘用期限根据实际工作情况而定；

3.受聘兼任助研工作的研究生，必须能坚持四项基本原则，政治思想好，工作责任心强，学术思想活跃，并有一定的从事科研工作的能力，身体健康。
二、工作安排：
研究生助研补贴每年发放一次，如因学生毕业或其他特殊情况可单独半年发放，每学期开学后的前3周内，办好助研审批手续；寒假放假前3周内，研究生凭审批后的助研申请表、研究生助研费领款单及导师支付助研补贴的报销单，由各院（系、所、中心）研究生秘书统一到研究生处办理“研究生三助”基金科研补贴的报销单，最后到财务处办理报销手续。
三、申请程序：

四、领取助研补贴程序：

请参考财务处报账程序和《陕西师范大学关于研究生兼任助研制度的规定》
五、附件：
1.陕西师范大学关于研究生兼任助妍工作的暂行规定

2.陕西师范大学研究生兼任助研工作申请表

六、材料要求：
1.提交院系审批过的《陕西师范大学研究生兼任助研工作申请表》

办事指南——助教

研究生兼任助管工作申请

一、工作内容：
配合研究生处或各院（系、所、中心）完成有关研究生招生、研究生培养、学位申请等日常管理工作，并协助完成有关研究生教育研究的科研工作和学科建设的宣传工作。

二、申报条件：

助管人员应为品学兼优的在校研究生，要求认真负责，能够熟练适用办公软件，具有一定的组织管理能力，能够胜任管理工作。
三、申报流程：

四、附件：

1.陕西师范大学关于研究生兼任助管工作的暂行规定

2.陕西师范大学研究生兼任助管工作申请表

五、材料要求

1.提交院系审批过的《陕西师范大学研究生兼任助管工作申请表》
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