陕西师范大学

全日制专业学位教育硕士自主联系实习管理办法

一、自主实习的必备条件

2009级全日制专业学位教育硕士实习工作，在2009—2010学年第二学期进行。主要内容包括教学工作实习、班主任工作实习和教育调查实习等。考虑到各专业的具体情况和就业要求，研究生部将为部分教育硕士提供自主联系的机动安排，即相关专业研究生能够联系到适合自己教育教学实践的实习学校，就可以不参加研究生部统一安排的集中实习，但要履行必要的申请手续。具体程序为研究生个人提出申请，填写有关表格并提供实习学校接收函，经导师、学院及研究生部审核批准，研究生方可进行自主实习。

二、自主实习的具体要求

1、自主联系实习的研究生要按时报到，遵守实习单位的工作纪律。报到时要认真听取实习学校领导的校情介绍，听取班主任工作经验介绍。从第一周起，按计划开展教学、班主任和教育调查工作。日常工作由实习学校指导教师负责。

2.实习生具有双重身份，既是研究生，又是新教师；既在学习知识，培养工作能力，又在传授知识。因而，一定要按照教师的标准严格要求自己。同时，又要虚心向实习学校教师学习，当好学生，时刻不忘完成各项实习任务；深入钻研课程标准，深刻领会教材内容，认真调查研究，虚心学习他人的实践经验，精心备课，反复试讲，努力提高课堂教学质量；深入实习班级，了解情况，积极主动协助原班主任教师开展学生管理和第二课堂活动，注意做好学生的思想工作。

3.自主联系实习生要严格遵守实习学校的规章制度，并认真填写我校教育实习工作簿。实习期间，努力做到为人师表，讲究礼貌，衣着整洁，仪表端庄，言行举止和作风应成为学生的表率。
4. 实习生不得擅自离开实习学校，增强安全意识，掌握必要的人身安全常识，杜绝各种事故的发生。自主实习期间，安全责任由实习生本人负责。实习期间一般不准请假。特殊原因必须请假，3天之内（含3天）需经实习学校指导教师批准，一周之内必须报实习学校领导批准，一周以上以上须报研究生部批准。学生请假超过实习时间1/3以上，实习成绩作不及格处理，不计学分。 
5.自主联系的实习生要与所在学院指导教师或导师组保持密切联系，每周必须通过电子邮件或电话向指导教师或学院有关负责人汇报自己实习的具体情况。 

6.各学院指导教师或导师组每月必须与自主联系的实习生联系一次，对其实习工作展开跟踪指导；各学科负责人每月向研究生管理部门汇报一次自主联系实习生实习工作的总体情况。 
7、在所在实习学校考试期间，实习生进行实习小结，实习学校指导教师对实习生教学、班主任等工作，做出鉴定，打出成绩，成绩和鉴定须经实习学校管理部门认定，签署意见并盖章方为有效。
8、实习结束后，每位实习学生要通过学院向研究生部提交《陕西师范大学2009级全日制专业学位教育硕士实习工作簿》、实习总结（内容包括对实习基本情况的陈述、实习收获、发现的问题和改进建议等）、基础教育调查报告等。
9、实习生的总成绩，由各学院导师组评定，主要根据每位实习生在实习单位的表现，教育调研报告的质量以及实习工作小结的情况，综合加以评定，学院签署意见，研究生部审核认定，合格者给予6学分。 
三、自主实习经费使用办法

自主实习经费使用按照“陕西师范大学全日制专业学位教育硕士实习经费管理办法”执行，包括发给每位学生的生活补助费、办公费等，实习生在实习期间的交通费根据相应标准实报实销。经费领取由实习生所在学院填写“陕西师范大学全日制专业学位教育硕士实习经费支取表”，指定专人到研究生部办理借款手续，实习结束后再由学院指定专人统一到研究生部办理相关报销手续。
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